


PASSO A PASSO CONTRATANTE       &CONTRATADA

CONTRATADA INSERE AS ETAPAS E OS 
CARDS DE TAREFAS COM STATUS 
PLANEJADA (CINZA). CONTRATANTE E 
CONTRATADA INSEREM OS SEUS 
COLABORADORES E EQUIPAMENTOS 
NA OBRA.

4
CONTRATADA ALTERA STATUS DOS 
CARDS DE TAREFAS PARA “EM 
EXECUÇÃO” (AZUL) QUE RECEBEM 
COMENTÁRIOS, MEDIÇÃO, FOTOS, 
COLABORADORES E MÁQUINAS. 
CONTRATADA GERA E ASSINA O PDF 
DIARIAMENTE.

5
ENGENHEIRO CONTRATANTE 
ACESSA SISTEMA PARA 
COMENTAR E ASSINAR RDO PDF 
FECHANDO O CICLO DIÁRIO.

6

DESCRIÇÃO DO PASSO

NÚMERO 
DO PASSO

CONTRATANTE CONTRATADA

QUEM PODE FAZER O PASSO? 
CONTRATANTE E / OU 
CONTRATADA?

1
CADASTRO NA LOJA 
RDO App.

2
ESCOLHA DO PLANO 
DE ASSINATURA.

WWW.RDOAPP.COM.BR

WWW.LIVRODEORDEM.COM.BR @RDOAPP SOFTWARES

@RDOAPP

ACESSO AO SISTEMA  PARA CRIAR NOVA OBRA 
(ESCOLHA ENTRE CONTRATANTE OU 
CONTRATADA). ENVIAR CONVITE PARA OUTRA 
PARTE (CONTRATADA OU CONTRANTE).

3



ENGENHEIRO CONTRATANTE ACESSA SISTEMA PARA COMENTAR E
ASSINAR RDO PDF FECHANDO O CICLO DIÁRIO.

6
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CLIQUE NO BOTÃO SISTEMA

1



www.rdoapp.com.br

DIGITE O CPF E A SENHA 
ANTES DE CLICAR NO 

BOTÃO “ACESSAR”

1



COR DA BARRA CRONOLÓGICA 
QUE APRESENTA UMA COR 
QUANDO A OBRA INICIAR.

NOME DA OBRA

CIDADE/UF
PERFIL: CONTRATANTE 
SUBPERFIL: DIRETOR 
PLANO: GRATUITO

BARRA CRONOLÓGICA. OBRA 
AINDA NÃO INICIOU (0%).

1

TELA “CARDS DE OBRAS”. 
CLIQUE NO CARD PARA 

ACESSAR A OBRA.

AVATAR DO PERFIL CONTRATANTE



PERFIL: CONTRATANTE 
(GRAVATA)
SUBPERFIL: DIRETOR 
PLANO: GRATUITO

PERFIL: CONTRATADA 
(CAPACETE)
SUBPERFIL: DIRETOR 
PLANO: GRATUITO

www.rdoapp.com.br



ATENÇÃO: O PERFIL CONTRATANTE NÃO ALTERA STATUS DO CARD DE
TAREFA. ABAIXO UM RESUMO DE CADA STATUS E SUAS CORES.

PLANEJADA: É O STATUS QUE MAIS SE REPETE NÃO PRECISANDO DEFINIR 
NOVAMENTE TODA VEZ QUE SE INSERE UMA NOVA MEDIÇÃO. 

FINALIZADA: UMA VEZ ESCOLHIDO ESSE STATUS NÃO É POSSÍVEL MODIFICAR.

PLANEJADA: 1o STATUS AO PLANEJAR UMA TAREFA, UMA VEZ MODIFICADO 
NÃO É POSSÍVEL VOLTAR.

PAUSADA: ESSE STATUS PODE SER MODIFICADO PARA OUTRO STATUS. POR 
EXEMPLO: PODE PAUSAR E DEPOIS RETORNAR PARA EM EXECUÇÃO.

CANCELADA: UMA VEZ ESCOLHIDO ESTE STATUS NÃO É POSSÍVEL 
MODIFICAR.

www.rdoapp.com.br
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1
CLIQUE NO BOTÃO “+” (MAIS) PARA 

ABRIR A ÁREA DE CARDS DE TAREFAS



NOTE QUE O CARD DE TAREFA DO PERFIL 
CONTRATADA (AO LADO) TEM QUATRO BOTÕES A 

MAIS QUE O PERFIL CONTRATANTE (ACIMA)

www.rdoapp.com.br

ESTA É A VISUALIZAÇÃO DO PERFIL CONTRATANTE. NOTE QUE O 
CARD DE TAREFA NÃO PODE SER EDITADO; APENAS VISUALIZADO



1
CLIQUE NO BOTÃO “OLHO” PARA 

VISUALIZAR A TAREFA

www.rdoapp.com.br
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2
A ÚLTIMA MEDIÇÃO É MOSTRADA

1
AO CLICAR NO BOTÃO “OLHO” O 

SISTEMA VAI PARA A PÁGINA “TAREFA / 
MEDIÇÃO” ONDE ESTÃO TODAS AS 

INFORMAÇÕES DA TAREFA



1
CLIQUE NO BOTÃO “RELÓGIO” PARA 

VISUALIZAR TODAS AS MEDIÇÕES DA TAREFA

www.rdoapp.com.br



1
AO CLICAR NO BOTÃO “RELÓGIO” O 

SISTEMA ABRE UMA CAIXA COM TODAS 
AS MEDIÇÕES DA TAREFA

www.rdoapp.com.br

3
PARA FECHAR A CAIXA CLIQUE NO BOTÃO “CANCELAR”, OU 

NO BOTÃO “X”, OU CLIQUE FORA DA CAIXA E O SISTEMA 
RETORNA PARA A PÁGINA “ETAPA / CARDS DE TAREFAS”

2
PARA VISUALIZAR UMA MEDIÇÃO 

ESPECÍFICA CLIQUE NO BOTÃO “OLHO”



1
CLIQUE NO BOTÃO “RDO´s”PARA TER 

ACESSO À PÁGINA DE RDOs

www.rdoapp.com.br



ATENÇÃO: RDO PDF NÃO PODE SER DELETADO E, UMA VEZ ASSINADO POR CONTRATADA
OU CONTRATANTE, NÃO PODE SER MAIS EDITADO.

GERADO: ESTE É O PRIMEIRO STATUS QUANDO O RDO PDF É GERADO PELA PRIMEIRA VEZ POR UM 
PERFIL DE ACESSO CONTRATADA.

www.rdoapp.com.br

CASO TENHA ASSINADO UM RDO PDF POR ENGANO ENTRE EM CONTATO COM NOSSO
TIME ATRAVÉS DO EMAIL contato@rdoapp.com.br QUE VAMOS RESPONDER COM UMA
SOLUÇÃO.

ASSINADO CONTRATADA: ESTE STATUS É ASSUMIDO QUANDO UM USUÁRIO COM PERFIL DE ACESSO 
CONTRATADA CLICA NO BOTÃO “CANETA” NA PÁGINA DE RDOs. UMA VEZ COM ESSE STATUS O RDO PDF 
NÃO PODE MAIS SER GERADO, ALTERADO OU DELETADO.

ASSINADO CONTRATANTE: ESTE STATUS É ASSUMIDO APÓS A CONTRATADA ASSINAR E QUANDO UM 
USUÁRIO DA CONTRATANTE CLICA NO BOTÃO “CANETA” NA PÁGINA DE RDOs. AO CLICAR NO BOTÃO 
“CANETA” UM BOX PERMITE QUE A CONTRATANTE ESCREVA UM COMENTÁRIO QUE VAI APARECER NO 
RDO PDF.

ATENÇÃO: EXISTEM TRÊS STATUS PARA O RDO PDF:



www.rdoapp.com.br

AO CLICAR NO BOTÃO “RDO´s” O SISTEMA ABRE A PÁGINA DE RDOs

2
CLIQUE NO BOTÃO 

“CANETA” PARA FAZER 
UM COMENTÁRIO E 
ASSINAR O RDO PDF 

COMO CONTRATANTE

AQUI SERÃO LISTADOS OS RDOs POR DATA, DIA DA 
SEMANA, STATUS (GERADO, ASSINADO CONTRATADA, 
ASSINADO CONTRATANTE), QTDE DE TAREFAS, QTDE 

COLABORADORES, QDO EQUIPAMENTOS E BOTÕES DE 
AÇÕES (PDF E ASSINAR) 1

CLIQUE NO BOTÃO “PDF” PARA 
FAZER O DOWNLOAD E ABRIR 

O RDO PDF

STATUS DO RDO: “ASSINADO CONTRATADA”



STATUS DO RDO PDF: ASSINADO CONTRATADA

PRIMEIRA PÁGINA DO RDO PDF

SEGUNDA PÁGINA DO RDO PDF



www.rdoapp.com.br

1
AO CLICAR NO BOTÃO “CANETA” O 
SISTEMA ABRE UMA CAIXA PARA 
RECEBER OS COMENTÁRIOS DA 

CONTRATANTE QUE SAIRÁ NO RDO PDF

2
O USUÁRIO TAMBÉM PODE ESCOLHER SE ESSE COMENTÁRIO É 

ALGO “POSITIVO” OU “NEGATIVO”. ESSA ESCOLHA NÃO APARECE 
NO RDO PDF, SENDO UTILIZADO APENAS NO DASHBOARD

3
CLIQUE NO BOTÃO “ADICIONAR” 

PARA PROSSEGUIR COM O 
PROCESSO DE ASSINATURA DO 

RDO PDF



1
AO CLICAR NO BOTÃO “ADICIONAR” O SISTEMA ABRE UMA 
CAIXA DE CONFIRMAÇÃO. CLIQUE EM “SIM” PARA ASSINAR

www.rdoapp.com.br
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1
AO CLICAR NO BOTÃO “SIM” O SISTEMA EMITE 

UMA MENSAGEM: “REGISTRO ASSINADO”

3
O BOTÃO “CANETA” FICA DESABILITADO

2
O STATUS DO RDO MUDA PARA 

“ASSINADO CONTRATANTE”



STATUS DO RDO PDF: “ASSINADO 
CONTRATANTE”

PRIMEIRA PÁGINA DO RDO PDF

SEGUNDA PÁGINA DO RDO PDF



WWW.RDOAPP.COM.BR

WWW.LIVRODEORDEM.COM.BR
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