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PASSO A PASSO CONTRATANTE       &CONTRATADA

CONTRATADA INSERE AS ETAPAS E OS 
CARDS DE TAREFAS COM STATUS 
PLANEJADA (CINZA). CONTRATANTE E 
CONTRATADA INSEREM OS SEUS 
COLABORADORES E EQUIPAMENTOS 
NA OBRA.

4
CONTRATADA ALTERA STATUS DOS 
CARDS DE TAREFAS PARA “EM 
EXECUÇÃO” (AZUL) QUE RECEBEM 
COMENTÁRIOS, MEDIÇÃO, FOTOS, 
COLABORADORES E MÁQUINAS. 
CONTRATADA GERA E ASSINA O PDF 
DIARIAMENTE.

5
ENGENHEIRO CONTRATANTE 
ACESSA SISTEMA PARA 
COMENTAR E ASSINAR RDO PDF 
FECHANDO O CICLO DIÁRIO.

6

DESCRIÇÃO DO PASSO

NÚMERO 
DO PASSO

CONTRATANTE CONTRATADA

QUEM PODE FAZER O PASSO? 
CONTRATANTE E / OU 
CONTRATADA?

1
CADASTRO NA LOJA 
RDO App.

2
ESCOLHA DO PLANO 
DE ASSINATURA.
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@RDOAPP

ACESSO AO SISTEMA  PARA CRIAR NOVA OBRA 
(ESCOLHA ENTRE CONTRATANTE OU 
CONTRATADA). ENVIAR CONVITE PARA OUTRA 
PARTE (CONTRATADA OU CONTRANTE).

3



CONTRATADA INSERE AS ETAPAS E OS CARDS DE TAREFAS COM
STATUS PLANEJADA (CINZA). CONTRATANTE E CONTRATADA
INSEREM OS SEUS COLABORADORES E EQUIPAMENTOS NA OBRA.
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CLIQUE NO BOTÃO SISTEMA

1



www.rdoapp.com.br

DIGITE O CPF E A SENHA 
ANTES DE CLICAR NO 

BOTÃO “ACESSAR”

1
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1

CLIQUE NO CARD PARA 
ACESSAR A OBRA
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1

CLIQUE EM “ADICIONAR ETAPA”



1

DIGITE O NOME DA ETAPA

www.rdoapp.com.br

2

DIGITE O NÚMERO DA 
ORDEM DA ETAPA

3

CLIQUE EM “SALVAR”
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1

ETAPA INSERIDA2

CLIQUE NO BOTÃO “+’ (MAIS) 
PARA ABRIR A ÁREA DE 

CARDS DE TAREFAS
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1

BOTÃO “-” (MENOS) 
INDICA ÁREA DOS CARDS 

DE TAREFAS ABERTA

2

CLIQUE NESTE CARD VAZIO PARA 
INSERIR UMA NOVA TAREFA

3

OUTRA OPÇÃO PARA INSERIR UMA 
NOVA TAREFA É ATRAVÉS DESTE 

BOTÃO “ADCIONAR TAREFA”
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1 INFORMAÇÕES DA TAREFA

2 INFORMAÇÕES DOS COLABORADORES

3 INFORMAÇÕES DOS EQUIPAMENTOS

4 INFORMAÇÕES DOS ACIDENTES

SÃO 04 (QUATRO) BLOCOS DE INFORMAÇÕES DE CADA TAREFA MAIS O BLOCO DE
MEDIÇÕES QUE SÓ APARECE QUANDO A TAREFA ESTIVER EM EXECUÇÃO. CADA
BLOCO DESTE SERÁ DETALHADO NOS PRÓXIMOS SLIDES.



DATA PREVISTA PARA 
INÍCIO DESTA TAREFA

INFORME SE A TAREFA 
JÁ COMEÇA A SER 

EXECUTADA OU SE VAI 
SER PLANEJADA 

ANTES

.1.5

.
DIGITE O VALOR DA QUANTIDADE 

QUE VAI SER PLANEJADA.1.7

DIGITE O VALOR UNITÁRIO PARA 
ESSA QUANTIDADE E UNIDADE DE 

MEDIDA
.1.8

DESCRIÇÃO: 
NOME DA TAREFA1.1

.
ESCOLHA A ETAPA OU INSIRA 

UMA NOVA ETAPA ATRAVÉS DO 
BOTÃO “+” (MAIS).

1.2

1.3

.1.4
DATA PREVISTA PARA 

FINALIZAR ESTA TAREFA

ESCOLHA A UNIDADE DE MEDIDA 
QUE ESTÁ RELACIONADA COM A 

QUANTIDADE
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1 ADICIONAR COLABORADOR JÁ EXISTENTE NA OBRA

2 ADICIONAR NOVO COLABORADOR NA TAREFA E OBRA

3 ADICIONAR EQUIPAMENTO JÁ EXISTENTE NA OBRA

5 ADICIONAR NOVO ACIDENTE NA TAREFA

4 ADICIONAR NOVO EQUIPAMENTO NA TAREFA E OBRA

6 CLIQUE NO BOTÃO SALVAR PARA GRAVAR TODAS AS ALTERAÇÕES

PARA SABER MAIS SOBRE CADA UM DESSES BLOCOS DE INFORMAÇÕES 
PROCURE COMO INSERIR COLABORADORES, EQUIPAMENTOS E ACIDENTES 

NO NOSSOS TUTORIAIS E/OU DOWNLOADS
7
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1
TAREFA ADICIONADO COM 
STATUS PLANEJADA (CINZA)
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2

CLIQUE NESTE CARD VAZIO PARA 
INSERIR UMA NOVA TAREFA

3

OUTRA OPÇÃO PARA INSERIR UMA 
NOVA TAREFA É ATRAVÉS DESTE 

BOTÃO “ADCIONAR TAREFA”
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ESTE É UM EXEMPLO COM ETAPAS “FECHADAS” PARA MOSTRAR COMO FICA O SISTEMA



AO ABRIR AS ETAPAS PODEMOS VER AS TAREFAS AINDA COM STATUS PLANEJADA
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CONTRATADA ALTERA STATUS DOS CARDS DE TAREFAS PARA
“EM EXECUÇÃO” (AZUL) QUE RECEBEM COMENTÁRIOS,
MEDIÇÃO, FOTOS, COLABORADORES E MÁQUINAS.
CONTRATADA GERA E ASSINA O PDF DIARIAMENTE.

5

PRÓXIMO PASSO
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